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Rutiner for spesialundervisning

Tidlig innsats i Hammerfest kommune

Hammerfest kommune skal ha et stort fokus pa barn og unge. Tidlig innsats og tverrfaglig samarbeid
skal bidra til & gi et barnehage- og skoletilbud av hay kvalitet. Menneskeverd og verdier som statter
opp om dette skal legges til grunn for arbeidet. Inkludering, sosial tilhgrighet og medvirkning skal
prege pedagogisk praksis, og ivareta grunnleggende laeringsbehov. Malet er & forebygge alle former
for diskriminering.

Vi skal ta hensyn til den enkeltes behov og legge til rette for god utvikling, laering og danning,
uavhengig av hvilke utfordringer barn og unge har. Skolehelsetjenesten, PP-tjenesten,
UngdomsLOS og Barnevernstjenesten skal bista foresatte, barn, barnehager og skoler i a statte opp
der det er behov. Det allmennpedagogiske tilbudet i barnehage og ordinaer oppleering i skole skal
veere av sa hay kvalitet at det utjevner sosiale forskjeller i samfunnet, og slik at behovet for
spesialpedagogisk hjelp i barnehage og spesialundervisning i skolen bli s& lavt som mulig.

| Tidlig innsats har vi fire definerte

malomrader for arbeidet med a skape /el | .
utvikling, laering og danning. mtigheter SR
‘.

Disse malomradene skal bidra til at barnehagene og w,

skolene skal ha felles forstaelse og fokus for a: gl

1. Gi et helhetlig og kvalitativt tjenestetilbud
2. Se den enkelte og iverksette forebyggende
stottetiltak far det oppstar problemer

Hammerfest kommune utarbeidet og implementert fra 2013 gjennomgaende handlingsplaner og
rutiner for barn i malgruppen 0 til 16 ar. Handlingsplanene og rutinene er under jevnlig revidering.

Handlingsplaner og rutiner i Tidlig innsats:

Sprak og kommunikasjon i barnehage og skole, 0-6 ar

Spraklig bevissthet som grunnlag for lesing og skriving — farskole
Leseplan 1.- 10.trinn

Kosthold og fysisk aktivitet i barnehage og skole

Sosial kompetanse og leeringsmiljg i barnehage og skole

Rutiner for spesialpedagogisk hjelp i Hammerfestbarnehagen
Rutiner for spesialundervisning i Hammerfestskolen

Rutiner ved overganger

© N OA~WN R

Planene er fgrende for pedagogisk praksis i alle barnehager og skoler i Hammerfest kommune.
Barnehager og skoler skal kontinuerlig arbeide med forbedring av kvalitet. Barnehage- og
skolebasert kompetanseheving og organisering i nettverk skal vaere noen av virkemidlene i arbeidet.
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Rutiner for spesialundervisning

Innledning

Prinsipper for skolens praksis

«Skolen skal mgte elevene med tillit, respekt og krav, og de skal fa utfordringer som fremmer
danning og leerelyst. For & lykkes med dette ma skolen bygge et godt leeringsmiljg og tilpasse
undervisningen i samarbeid med elevene og hjemmene. Det krever et profesjonsfellesskap som
engasjerer seg i skolens utvikling.» Overordnet del av leereplanverket kap. 3

Inkluderende leeringsmiljg
Overordnet del leereplanverket kapittel 3.1

Det er viktig at alle som jobber i skolen har en felles forstaelse av hva en inkluderende skole
innebzerer og hvordan vi skal jobbe for at elevene skal ha en fglelse av a veere inkludert.

Skolen ma verdsette menneskelig mangfold, som en berikelse og ressurs. Det er barn og unges
muligheter og potensialer som skal sta i fokus, heller enn deres begrensinger og utfordringer. En viktig
faktor for inkludering vil vaere & lytte til barnet og foresatte. Barn har rett til & gi uttrykk for sine synspunkt i
alle forhold som bergrer barnet og deres mening skal tillegges behgrig vekt i trad med alder og
forutsetninger. Barnet stemme og deltagelse ma forega pa en mate som er forenelig med barnets beste.

«Inkluderende oppleering er basert pa retten alle elever har til en kvalitetsopplaering som ivaretar
grunnleggende leeringsbehov og beriker livet. Med fokus pa spesielt sarbare og marginaliserte
grupper vil en inkluderende oppleering forsgke a utvikle hvert individ sitt fulle potensial. Hovedmalet
med en inkluderende opplzering er a forhindre alle former for diskriminering og skape sosial
utjevning.» UNESCO, u.a. Pedlex Tilpasset opplaering og spesialundervisning Miriam H. Olsen.

| Hammerfest stgtter vi oss til Farrel (2004) som skriver at det er fire faktorer som ma veere til stede
for at et fenomen kan kalles «inkludering».

Eleven ma ha en fysisk tilstedeveerelse i undervisningsrommet,

Eleven ma mgte aksept og anerkjennelse fra institusjonens medarbeidere og gvrige barn
Eleven ma ha en aktiv deltakelse i fellesskapets aktiviteter

Det ma veere rom for positiv selvutvikling for eleven, bade faglig, sosialt og
personlighetsmessig

PwbdE

Alle skolens ansatte har plikt til & falge med om elevene har et trygt og godt skolemiljg som fremmer
helse, trivsel og leering. Alle ansatte har aktivitetsplikt om de mistenker, eller blir varslet om, at en
elev ikke har det bra pa skolen. Aktivitetsplikten innebeerer at skolen skal sgrge for elevens
medvirkning. Dette gjgres ved at involverte parter blir hgrt og at barnets beste skal vaere et
grunnleggende hensyn i skolens arbeid. Skolen ma gjare en selvstendig vurdering basert pa faglig
kompetanse av hvilke tiltak som er til det beste for den enkelte eleven. Vurderinga av det beste for
eleven skal bidra til at skolen iverksetter tiltak som sikrer at eleven far oppfylt sin rett til et trygt og
godt skolemiljg som fremmer helse, trivsel og leering. Jr. Barnekonvensjon art.3 og art. 12.
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Rutiner for spesialundervisning

Tilpasset oppleering

Overordnet del leereplanverket kapittel 3.2 - Opplaeringslova 8§ 1-3

Inkludering er et overordnet prinsipp, hvor tilpasset oppleering blir verktayet i dette arbeidet.

Retten til tilpasset oppleering gjelder alle elever. Skolen skal tilrettelegge for at alle elver opplever
mestring. Malet er at flest mulig skal f& sin opplaeringen innenfor det ordinaere skoletilbudet og at
skolene i starst mulig grad gjer tilpasninger til mangfoldet i elevgruppen innenfor fellesskapet.

Skolen har et stort handlingsrom for a tilpasse opplaeringen gjennom ulike arbeidsformer,
pedagogiske metoder, bruk av leeremidler, organisering, og i arbeidet med laeringsmiljget,
lzereplaner og vurdering. Gjennom ulike tilpasninger kan elevene fa et likeverdig tilbud i skolens
ordingere skoletilbud.

«Skolene skal legge til rette for leering for alle elevene og stimulere den enkeltes motivasjon, leerelyst
og tro pa egen mestring». Overordnet del leereplanverket kapittel 3.2

For & kunne tilrettelegge for tilpasset oppleering ma leereren kjenne eleven.

1. Leerer ma kjenne eleven sitt kunnskapsniva
2. Leereren ma kjenne hvilke forutsetninger eleven har for a laere
3. Laereren ma ha kunnskap om hvordan eleven tilegner seg kunnskap

Tilpasset oppleering er blant annet a variere leeringsaktiviteter og & bruke eller kombinere forskjellige
leeringsressurser. Skolen kan benytte ulike laeringsarenaer og organisere opplaeringen pa ulike
mater for & skape trygge rammer for et godt leeringsmiljg. Skolen skal skape et milja for leering hvor
alle opplever a bli ivaretatt sosialt, kulturelt og faglig. Tilpasning av opplaeringen handler om a utnytte
det lokale handlingsrommet i lzereplanen og gjennom vurdering. Elevene kan na de ulike
kompetansemalene pa ulike mater.

Elever som har utfordringer med helse, fraveer, trivsel, utvikling og leering kan det vaere ngdvendig a
be om bistand fra andre hjelpetjenester.

Nar det oppstar bekymring for en elev skal skolen bruke pedagogisk analyse for & samle
informasjon og vurdere hvilke tiltak som skal iverksettes. Skolen skal vurdere hvilke tilrettelegginger
eleven har behov for, som gir mestring og utfordringer i et trygt og godt lseringsmiljg. Intensjonen er
at eleven skal f& utbytte av den ordinaere oppleeringen i sin klasse i sitt fellesskap.
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Rutiner for spesialundervisning

Samarbeid mellom skole og hjem

Overordnet del leereplanverket kapittel 3.3 — Forskrift til Opplaeringslova kapittel 20

Samarbeidet mellom skole og hjem er et gjensidig ansvar. Skolen har et seerskilt ansvar for &
etablere samarbeidet med foreldrene. Skolens innsats for a inkludere foreldre, for & skape en felles
forstaelse med foreldre, og for & ha foreldre med seg nar en mgter utfordringer, kan avgjare hvorvidt
bade ansatte og elever far en god hverdag i skolen.

Foreldre er p& den ene siden hovedansvarlige for egne barn, ogsa nar det gjelder oppleering. Skolen
er pa den andre siden ansvarlig for a fylle opplaeringen med innhold. Skolen er videre ansvarlig for at
samarbeidet med hjemmene skal ha en form og et innhold som sikrer at samarbeidet finner sted,
samtidig som skolen tar foreldrenes hovedansvar for opplaeringen pa alvor.

Spesialundervisning forutsetter et samarbeid med hjemmet. Spesialundervisningen skal sa langt
som det er mulig utformes i samarbeid med eleven og foresatte, og det skal legges stor vekt pa
deres syn § 5-4.
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Rutiner for spesialundervisning

Handlingssirkel

Fase 1. Skolen har plikt til & vurdere og prgve ut tiltak innenfor ordinaer opplaering

Fase 2 Henvisning til PPT

Fase 3. PPT utarbeider sakkyndig vurdering

Fase 4. Skolen fatter enkeltvedtak om spesialundervisning

Fase 5. Skolen planlegger spesialundervisning og utarbeider individuell opplaeringsplan IOP

Fase 6. Skolen gjennomfgrer og fglger opp spesialundervisning

Fase 6

gjennomfaring og
arsrapport

Fase 5
Utarbeiding av IOP

Fase 4

Skolen fatter
enkeltvedtak

Fase 3

Fase 1
Bekymringsfasen

Sakkyndig vurdering
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utarbeides

Mgte 1
Orientering - lytte

Mgte 2
Avklare tiltak

Mgte 3

Oppsummere og
avklare videre arbeid

Fase 2
Henvisning PPT

Elev fglges opp i
ordinaer opplaering




Rutiner for spesialundervisning

Fase 1. Ordinaer oppleering - bekymringsfasen

Skolen har plikt til & vurdere og eventuelt gjgre endringer eller prave ut tiltak innenfor den ordinzere
opplaeringen. Barn skal ha mulighet til & uttale seg og si sin mening om sin egen situasjon.

Nar barn har utfordringer med helse, fraveer, trivsel, utvikling og leering kan det vaere ngdvendig & be
om bistand fra andre hjelpetjenester. Fra barnet er 12 ar skal barnets syn vektlegges jf. Barneloven
§ 31 og Barnekonvensjon art. 12.

Saksgang i bekymringsfasen:

Mate 1

Danne seg bilde av elevens situasjon og forhold som virker inn pa helse, trivsel, utvikling og
leering.

I B o A

Mgate 2

Beskrive bekymring

Elev og foresatte skal uttale seg og bli hart

Drafte behov for & kontakte andre samarbeidspartnere

Avklare ansvaret for & undersgke og samle inn data.

Sette dato for mate 2

Skolen sender referater fra mgter til hjemmet gjennom sak- og arkivsystemet, (ephorte). Alle
relevante dokumenter vedlegges.

Skolen skal bruke Pedagogisk analyse som metode for & samle informasjon, fgr skolen tar
stilling til hvilke tiltak skolen skal prgve ut, 8 5-4. Verktgy for pedagogisk analyse.

Planlegge tiltak slik at eleven far utbytte av det ordineere oppleeringstilbudet

0

I B B A

www.hammerfest.kommune.no

Skolen viser til oppsummering av skolens pedagogisk analyse og presenterer mulige forslag
til tiltak til elev og foresatte, evt. andre samarbeidspartnere

Skolen skal i samrad med elev, foresatte og evt. andre samarbeidspart. avklare hvilke tiltak
som skal prgves ut i det ordinaere skoletilbudet

Drafte behov for & trekke inn andre samarbeidspartnere

Avklare hvem som ansvarlige for tiltak

Sette dato for Mgte 3.

Skolen sender referater fra mgter til hjemmet gjennom sak- og arkivsystemet, (ephorte). Alle
relevante dokumenter vedlegges.


https://e.sepu.no/login

Rutiner for spesialundervisning

Mgte 3
Oppsummere effekt av tiltak og avklare videre arbeid

[J Skolen ved leerer orienterer om effekten av utprgvde tiltak
[l Andre samarbeidspartnere orienterer om effekt av tiltak
[1 Elev og foresatte skal hgres om deres tanker om gjennomfgring og effekt av tiltak

[J Avklare videre saksgang:
1. Vurdere om eleven kan fa tilfredsstillende utbytte av ordinzer oppleering
2. Eleven henvises til PPT

1) Eleven kan fglges opp innenfor ordinaer (1 2) Skolen sender henvisning til PPT.
oppleering § 1.3

[0 Saken avsluttes dersom kartlegginger og

innhenting av opplysninger viser at eleven I henvisningen avklares hvilke tjenester en ber
far tilfredsstillende utbytte i ordinzer om:
oppleering. 1 Kartlegging/utredning

1 Veiledning - individniva
[ Systemretta oppgaver,

[l Eleven har behov for tiltak, tiltakene skal kompetanseutvikling og eller
fortsette i ordinger oppleering, evalueres i organisasjonsutvikling
kontaktmgter med elev og foresatte/evt. 1 Retten til spesialundervisning jf.§ 5 -1
andre avtaler. vurderes.

71 Foresattes underskrift pa samtaleskjema er & oppfatte som samtykke til henvisning 8§ til PPT jf. §
5-4 annet ledd. Det er tilstrekkelig at bostedsforesatte samtykker ved sakkyndig utredning.

T Elever over 15 ar skal eleven selv samtykke

71 Skolen sender referater fra mgater til hjemmet gjennom sak- og arkivsystemet, (ephorte).
Alle relevante dokumenter vedlegges.
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Rutiner for spesialundervisning

Fase 2. Skolen henviser til PPT

Spesialundervisning skal gis til elever som ikke kan fa tilfredsstillende utbytte av ordineer oppleering.
Spesialundervisning er en individuell rett eleven har.

Skolen har i samarbeid med elev og foresatte, evt. andre involverte parter, gjennomfart tre mgter i
fase 1. bekymringsfasen. Skolen har prgvd ut tiltak og vurdert at eleven ikke far tilfredsstillende
utbytte av ordinaer opplaering.

Rektor henviser til PP-tjenesten hvor skolen ber om hjelp til &; utrede vansker, veilede, eller foreta en
sakkyndig vurdering av elevens behov. PPT skal vurdere og gi rdd om hva eleven trenger og skolen
skal fatte vedtak. Til henvisningen bruker Rektor malen i saks- og arkivsystemet.

[1 Skolen vedlegger Pedagogisk rapport med:

bakgrunnsinformasjon

skolens vurdering av elevens ferdigheter, kunnskaper og muligheter
skolens forutsetning for tilpasset opplaering

skolens vurdering av elevens utbytte av ordinger oppleering
undersgkelser og vurderinger (pedagogisk analyse)

titak som skolen har pragvd ut fgr henvisning (mgte 2 og 3)
evaluering av tiltak (mate3)

leererens vurdering av behov for awvik fra leereplanen/time og
fagfordeling/organisering

O O O O OO0 OO0
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Rutiner for spesialundervisning

Fase 3. PPT utarbeider sakkyndige vurdering

Sakkyndig vurdering skal vaere sa klar og tydelig at det ikke skal veere tvil om hva PP-tjenesten tilrar.
Det skal veere enkelt for skolen & se de faglige vurderingene som ligger til grunn.

Sakkyndig vurdering bestar av utredning og tilradning

1. En utredning inneholder bade kartlegging og vurdering av de fem underliggende
punktene:

Redegjgre og vurdere:

Elevens utbytte av ordinaere oppleering

Elevens leerevansker evt. andre forhold som er viktig for oppleeringen
Elevens realistiske opplaeringsmal

Elevens muligheter i ordinaer oppleering

Oppleering som gir et forsvarlig oppleeringstilbud.

ardE

2. Tilréddning (anbefalingen) skal gi skolen informasjon om hva PPT mener vil gi eleven et
forsvarlig oppleeringstilbud og skal beskrive de 3 underliggende punkter:

Konklusjon og anbefaling:

1. Realistiske oppleeringsmal for eleven

2. Elevens muligheter i en ordinaer oppleering

3. Hvilken oppleering som gir et forsvarlig oppleeringstilbud
0 Hvis spesialundervisning anbefales — Innhold, omfang i arstimer og organisering av
opplaeringen.

Utredning og tilradning

1 PPT skal gi melding til skolen dersom deres saksbehandlingstid farer til at skolen ikke kan
behandle saken innen en maned. Skolen skal gi foresatte forelagpig svar i saken om sa er
tilfelle.

[1 PPT inviterer foresatte og elev til inntakssamtale

o PPT har plikt & radfgre seg med eleven og foresatte og de skal legge stor vekt pa
deres synspunkt jf. § 5-4 tredje ledd.

71 PPT utreder gjennom a gjennomfgre samtaler, observasjon, kartlegging
'] PPT har mgte med skolen for & drefte muligheter i det ordinsere oppleeringstilbud
o PPT sender skolen oversikt over hvilke behov eleven har basert pa sin forelgpige
kartlegging og utredning for matet
o Basert pa opplysninger fra PPT sin utredning gjer skolen og PPT en vurdering av
hvordan skolen kan tilrettelegge for & ivareta elevens behov. For eksempel gjennom
organisering, arbeidsmater, rutiner og kompetanse som inngar i skolens ordinzere
oppleeringstilbud rundt eleven
o Skole og PPT drgfter behovet for hjelp til kompetanseutvikling og/eller
organisasjonsutvikling for at skolen skal kunne legge oppleeringen til rette for eleven
71 PPT tilbyr veiledning til skolen ved behov

[l PPT har gjennomfart oppdraget som er beskrevet i henvisningen, vil saken avsluttes i PPT

sitt system. Skolen kan fortsatt drgfte problemstillinger rundt enkeltelever med PPT, da med
samtykke fra foresatte.
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Rutiner for spesialundervisning

Fase 4. Skolen fatter enkeltvedtak
Nar skolen har mottatt sakkyndig vurdering fra PPT skal rektor

1 Sikre at saken er godt nok opplyst ved & sjekk at:
o krav til momenter i utredning og tilrddning er med i sakkyndig vurdering
o elev og foresatte er hart

Fatte vedtak senest 1 mnd. etter sakkyndig vurdering er mottatt.

Benytte kommunenes vedtaksmal i sak- og arkivsystemet (ephorte)

I Rektor sgrger for at spesialundervisningen igangsettes sa snart som mulig etter at vedtaket er
fattet.

O O

Fase 5. Planlegge spesialundervisningen

T Skolens ansvarlige for spesialundervisning/sos.ped. skal innen 1 uke sikre at alle leerere pa
teamet gjares kjent med vedtakets innhold og organisering, og hvilke laerere og evt. assistenter
som star ansvarlig for a falge opp vedtaket

[ Ansvarlige laerere ferdigstiller IOP innen 3 uker etter at vedtaket er fattet

Hammerfest kommune benytter Visma Sampro/Samspill for & planlegge og falge opp
spesialundervisningen. Det er utarbeidet maler som skal sikre at lovpalagt innhold falges.

Maler tilgjengelig i SamPro/Samspill:

Mal 1: Enkeltvedtakets» Innhold, omfang og organisering» /Melding om iverksettelse av vedtak

Mal 2: Elevens timeplan oversikt over spesialundervisning og ansvarlige laerere

Mal 3: Eleven: «<Om meg selv» elevens skal fremme sitt syn pa tilpasninger i spesialundervisningen
Mal 4: «<Mal og aktiviteter i fag» knyttes til kompetansemal

Mal 5: «<Mal og aktiviteter i tema» knyttets til leeringsmal

Mal 6: «Mal og aktiviteter oppleering i bedrift» knyttes til leeringsmal

Mal 7. Arsrapport
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Rutiner for spesialundervisning

Fase 6. Gjennomfgre og fglge opp spesialundervisning

Innlogging SamPro/Samspill

U
U
U

Ansvarlige laerere evaluerer laeringsmalene underveis, (hver 6 uke)

Rektor setter opp en tidsplan for denne evalueringen

Arsrapport skal veere ferdigstilt 1. juni, sendes foresatte, arkiveres til dokumenter i
SamPro/Samspill og i sak- og arkivsystemet (ephorte)

Gjentatt henvisning til PPT

= Elever skal re-henvises til PPT nar skolen vurderer at elevens behov for
spesialundervisning er vesentlig endret, eller nar sakkyndig vurdering utlgper og skolen
vurderer at elevens fortsatt har behov for spesialundervisning.

= Ved behov for gjentatt henvisning er det, elevens IOP, arsrapport og andre relevante
dokumenter/kartlegginger som skal vedlegges henvisningen.

= Skolen ma re-henvise pa et slikt tidspunkt at PPT kan gjare en justering/ny sakkyndig
vurdering slik at skolen kan fatte vedtak til skolestart.

Rektor/Sos. ped. falger opp at:

[J

spesialundervisningen er samordnet med ordinaer opplaering. Dette innebaerer sammenfall av fag
og samarbeid mellom lzerere pa trinnet, slik at eleven fglger klassens tema sa langt det lar seg
gjare

holde oversikt over bortfall av spesialundervisning

oppleeringen er i samsvar med enkeltvedtaket

arsrapporten ferdigstilles innen fristen, og eleven skal veere med a evaluere laeringsmalene i IOP

Maler tilgjengelig i SamPro/Samspill:
Mal 1: Enkeltvedtakets» Innhold, omfang og organisering»

Mal 2: Elevens timeplan oversikt over spesialundervisning og ansv. leerere

Mal 3: Eleven: «<Om meg selv» elevens styrker, vansker og behov konkretiseres

Mal 4: «Mal og aktiviteter i fag» knyttes til kompetansemal

Mal 5: «<Mal og aktiviteter i tema» knyttets til leeringsmal

Mal 6: «Mal og aktiviteter opplaering i bedrift» knyttes til laeringsmal

Mal 7. Arsrapport
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